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APROBAT,
ANAGER

U ANCA

FI$A POSTULUI nr.

Informa{ii generale privind postul
Nivelul postului: de executie
Denumirea postului: Muncitor calificat - bucdtar
Gradul/Treapta profesionald: II
Scopul principal al postului:
Condi{ii specifice pentru ocuparea postului:

Studii: scoala generala, scoala profesionala
Perfeclion[rilspecial izdri :

Cunogtinle de operare pe calculator: -
Limbi strdine cunoscute: -
Abilitdli, calit6!i qi aptitudini necesare: capacitate derealizare a sarcinilor, rezistenta Ia stres
Cerinfe specifice:
** Se va specifica ob{inerea unui/unei avizlautoriza\ii prevdzut/prevazute de lege, dupd caz.
Compartirnentul : Compartimentul Deservire - Bloc Alirnentar
Pozilia in C.O.R. / COD : 512001
Atribufiile postului:

Atribu!ii generale :

- respectd normele de protectia muncii, PSI si protectia mediului ;
- respectd ROI si ROF la nivel de unitate ;

-respectd reglementdrile Ordinului MS 110112016 privind aprobarea Normelor de
supraveghere, prevenire gi limitare a infecliilor asociate asistenlei medicale in unitAlile
sanitare ;

ATRIBUTII iN coNFoRMlrATE ct-l pREVEDERILE oMS NR. 1226t20t2 pt{tvtND
GESTIONAREA DE$EURILOR REZULTATE DIN ACTI VITATI L E M ED I CA I-E:
-aplicd procedurilor stipulate de codul de procedurd ;

-asigurd transportului degeurilor pe circuitul stabilit de codul de procedur6 ;
-aplicd metodologia de investiga{ie sondaj pentru determinarea cantitatilor produse pe tipr-rri
de deqeuri, in vederea completarii bazei de date qi a evidenlei gestiunii degeLrrilor.
OBLIGATIILE PRIVIND SECURITATEA SI SANATATEA IN MUNCA :

-sa isi desfasoare activitatea in confbrmitate cu pregatirea si instrLrirea sa, precum si cr"r

instructiunile primite din partea angajatorLrlui, astfbl incat sa nu expuna ia pericol de
accidentare sau imbolnavire profesionala atat propria persoana, cat si alte persoane care pot
fi afectate de actiunile sau omisiunile sale in timpLrl procesului de munca;
-sautilizeze corect masinile, aparatura, Lrneltele, substantele periculoase , echipamentele cle
transport si alte mijloace de productie ;

-sa utilizeze corect echipamentul individLral de protectie acordat si dupa utilizare sa-l
inapoieze sau sa il puna la locul destinat pentru pastrare ;
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Operator de date cu caractisr personal nr" 4SI&
-sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea
arbitrara a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii , uneltelor,
instalatiilor tehnice si cladirilor si sa utilizeze corect aceste dispozitive ;
-sa comunice imediat angajatorului sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre
care au motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea
lucratorilor , precum si orice deficienta a sistemelor de protectie ;
-sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele
suferite de propria persoana ;

-sa coopereze cu angaiatorul si/sau cu lucratorii desemnati atat timp cat este necesar , pentru
aface posibila realizarca oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si
inspectorii sanitari , pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor;
-sa coopereze atat tirnp cat este necesar , cu angajatorul si/sau cu lucratorii cJesemnati,
pentru a permite anga.jatorului sa se asigure ca mediLrl de munca si conditiile de lucru sunt
sigure si fara riscuri pentru securitatea si sanatatea, in domeniul sau de activitate;
-sa isi insuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din dorneniul securitatii si sanatatii in
munca si masurile de aplicare a acestora ;

-sa dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.
Baza :LEGEA nr.31912006 privind securitatea si sanatatea in munca.

2. Atribufii specifice:
- elaboreaza meniul, irnpreuna cu asistenta dieteticiana ;- primeste produsele de la magazie potrivit foii zilnice de alimente , verifica cantitatea

si calitatea lor si raspunde de pastrarea lor corespu nzatoare ;
- distribuie alirnentele personalului din subordine pentru prepararea diferitelor meniuri ;- conduce toate lucrarilor de bucatarie si pregateste meniurile ;
- raspunde de pregatirea mesei la timp si de calitatea mancarurilor ;- raspunde de corecta impartire a hranei pentru sectiile spitalului, organizand munca de

distribuire a acestuia la ghiseu ;

- asigura si raspunde de respectarea nonnelor igienico-sanitare in blocul alimentar;
- raspunde de colectarea si pastrarea probelor alimentare ;- face parte din comisia de alimerrtatie pe spital ;

- are o comportare corespLlnzatoare fata de persoanele cu care intra in contact ;- indeplineste si alte sarcini trasate de conducere in functie de nevoile unitatii .

3. Atribulii, sarcini gi responsabilitdli in raporturite juridice de muncd:-
D. Sfera rela{ionali a titularului postului
1. Sfera relalionali internS:

a) Relalii ierarhice:
1 . subordonat fa!6 de: asistent principal sef dietetica, director medical
2. superior pentru:-

b) Rela{ii func[ionale:
c) Relalii de control /colaborare:
d) Relalii de reprezentare: in limitele competenlelor

2. Sfera rela{ionald extern6:
a) cu autoritali gi institulii publice -
b) cu organiza{ii internalionale -

ffi
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c) cu persoane juridice private -

3. Delegarea de atribufii qi competen!6:
Toate atribu{iile din prezenta fiEa a postului vor fi delegate cdtre persoana inlocuitoare, in

cazul in care salariatul se afl5 in imposibilitatea de a-qi indeplini atribu!iile de serviciu (concediu de
odihnS, concediu pentru incapacitate de munc6, delega{ii, concediu fErd platd, suspendare, deta;are
etc.)

3. intocmit de:

l. Numele gi prenumele:
2. Funclia de conducere:
3. Semndtura
4. Data intocmirii

4. Luat la cunogtinld de cdtre ocupantul postului
1. Numele gi prenumele:
2. Semn[tura
3. Data

5, Contrasemneazd:
L Numele Ei prenumele:
2. Func!ia:
3. Semndtura



$PITALUL NE PENNTruE PLOIH$TI

Str. tUihai frninescu, nr.4-(i, Tel. 0733428743 ,fay:.02&451
e-mail : secretariat@spital peciiatrie" ro

Operator de date cu caracter personal rrr. 4638
ROBAT,

AGER
U ANCA

FI$A POSTULUI nr. .

Informa{ii generale privind postul
Nivelul postului: de execu!ie.
Denumirea postului: muncitor calificat (electrician)
Gradul/Treapta profesionalS: IV
Scopul principal al postului:
Condi{ii specifice pentru ocuparea postului:

Studii: qcoalS general,qcoal6 profesionald
In cazul studiilor medii se vapreciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diplom6 cle absolvire sau
diploml de bacalaureat).

Perfecliondri/special izdri : -
Cunogtin(e de operare pe calculator: -
Limbi strline cunoscute: -
Abilitdti, calitSli gi aptitudini necesare: capacitate de realizare a sarcinilor,rezisrenld la stres
Cerinie specifice: diploma calificare electrician
Compartimentul : Personal de deservire - activitati de intretinere cladiri si instalatii
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lumina si incalzire
8. Pozilia in C.O.R. / COD :741307
C. Atribu{iile postului:
l. Atribufii generale

- respectd normele de protectia muncii, PSI si protectia mediului ;
- respectd ROI si ROF la nivel de unitate ;

-respectd reglementdrile Ordinului MS 110112016 privind prevenirea, controlul
combaterea infecli ilor nosocomiale ;
ATRIBUTII IN CONFORMITATE CU PREVEDERILE OMS NR,1226/2012 PRIVIND
GESTIONAREA DE$EURILOR REZULTATE DIN ACTIVITATILE MEDICALE:
-aplicd procedurilor stipulate de codul de procedurh ;
-asigurd transportului degeurilor pe circuitul stabilit de codul de procedur6 ;
-aplic6 metodologia de investiga(ie sondaj pentru determinarea cantitd(ilor produse pe tipuri
vederea completirii bazei de date gi a evidenlei gestiunii deqeurilor ;
RESPONSABILITATI privind Sistemul de Management al Calit6lii :

-participa la proiectarea, realizarea si dezvoltarea sistemului de nranagement al calitatii (SMC);
-propune politici si obiective pentru domeniul calitatii;
-indeplineste prevederile din docurnentele SMC;

de degeLrri, in

-aloca cel putin o ora pe saptamana pentru participare la activitati de irnbunatatire a serviciilor medicale ;
-identifica, rupot1teaza si trateaza conform procedurilor aprobate, produsele neconfbsre ;
-cunoa$te gi respectd politica managementului ref-eritoare la calitate;
-cunoa$te gi respectd documentele Sistemului de Management al CalitAtii aplicabile in activitatea depusa.

OBLIGATIILE PRIV]ND SECURITATEA SI SANATATEA IN MUNCA :

-sa isi desfasoare activitatea in conformitate cu pregatirea si instruirea sa, precum si cu instructiunile primite
din partea angajatorului , astfel incat sa nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala atat
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propria persoana, cat si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului
de munca ;

-sa utilizeze corect rnasinile, aparatura, uneltele , substantele periculoase , echipamentele de transport si alte
mijloace de productie ;

-sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si dupa utilizare sa-l inapoieze sau sa il puna
la locul destinat pentru pastrare ;

-sa llu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea , schimbarea sau inlaturarea arbitrara a
dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si
cladirilor si sa utilizeze corect aceste dispozitive ;
-sa comunice imediat angajatorului sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre care au motive
interneiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor , precuffl si orice deficienta a
sistemelor de protectie ;

-sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca si/sau angajatorr.rlui accidentele suferite cle pr.opria
petsoana ;

-sa coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati atat timp cat este necesar, pentru a face posibila
realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari , pentru
protectia sanatatii si securitatii lucratorilor ;

-sa coopereze atat timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati , pentru a permite
angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru
securitatea si sanatatea , in dorneniul sau de activitate ;

-sa isi insuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca si masurile
de aplicare a acestora ;
-sa dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.
Baza:LEGEA nr.31912006 privind securitatea si sanatatea in munca.

2. Atribulii specifice:
Pentru realizarea unei sarcini de tnunc6, electricianul executd acliuni ce trebuie efectuate prin intennediul
mijloacelor de produc{ie qi in anumite condilii de mediu, pentru realizarea scopului procesului de muncd, dup6 cum
urmeazd :

- iEi insugeqte precis ce operalie are de mAnuit;
- face necesarul de material solicit6nd sir fie aprovizionat la tirnp cu tot ce este necesar execut6rii Iucr6rii ;
- rEspunde de sculele, utilajele,aparatele,dispozitivele,uneltele etc.pe care le are in prirnire ;
- intrerupe tensiunea gi separd instala{ia sau partea de instalalie , dupd caz, la care urmeaz6 sd lucreze ;
- identificd instala{ia sau partea din instalalie in care urmeazi a se lucra ;
- verific6 lipsa tensiunii gi legarea imediatd a instalaliei sau a pdrfii de instala{ie la pdmint gi in scurtcircuit ;
- delimiteazd corespunzator conform N.G.P.M. zona de lucru ;

- se asigurE ir.npotriva accidentelor de naturd neelectricd care ar putea surveni pe palcursul execut[rii lucr6rii ;
- verificd integritatea izolaliei,ingr6dirilor,starea carcaselor ;

- verificd instalafiile de protec{ie prin legare la nul qi/sau legare la p6m6nt ;

- verificI echipamentul de protecfia muncii ;

- executi legaturile la pdrndnt Ei in scurtcircuit in zona de lucru ;

- aulorizeazd accesul de lucru cu foc deschis dac6 lucrarea o impune ;

'in caz de accident de munod informeaz6 prirnul adn-rir-ristratorul despre evenirnent ;
- are grija la folosirea aparatelor electrice poftabile sau fixe sd se conecteze la instalalia de legare la p6m6nt ;- verfici dacl schelele de lucru interioare gi exterioare sunt instalate pe suprafele nivelate qi curate,dacd
lucrarea de executat presupune schele ;
- are grij6 sd evite concentriirile de nrateriale Ei de oameni intr-un singur loc,dacd lucrarea este la inallime,are
griji ca materialele sd fie depozitate pentru a nu impiedica accesul gi operafiile de transpor.t ;
- iEi insuqegte gi respectd prin prelucrarea normelor de proteclia muncii regulile de tehnicd a securitilii rnuncii
pentru toate lucririle efectuate ;
- respecta normele de protec{ia muncii si de sdnitate potrivit reglementdrilor in vigoare ;
- respectd Regulamentul de Ordine Interioar6 qi Regulamentul de Funcfionare al unitilii ;

- rdspunde de intocmirea corectd a sarcinilor conform figei postului;
- pastreaza confidenlialitatea datelor la care are acces ;
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- remediazd defec(iunile la utilajele din unitate (robot de bucltarie, maqini de spdlat, usc6toare, cazane,
pompe de apd, stalii de apd cald6) ;

-intre{ine Ei rernediaza defecliunile apdrute pe pafte electricd in unitate (prize, intrerupdtoare, dulii, becuri) ;
- executd operatiuni si lucrari careviz.eaza instalatiile electrice, utila.jele si instalatiile tehnologice exixtente in
unitate, in scopul asigurarii functionalitatii acestora in conditii optime si al prevenirii defectiunilor cle natura
electrica ;

-efectueaza lucrari de intretinere, reparatii si inlocuire la instalatii de complexitate meclie din unitate confbrrr
preocedr-rrilor specifice de lucru si in conditii de siguranta ;
- efectueaza lucrari de detrrontare si recuperare a materialelor din instalatiile electrice demontate;
- conecteaza la instalatia de imparnantare aparatele electrice portabile sau fixe in cazul folosirii aoestora ;- executa Iucrari de inh'etinere a componentelor de actionare si comanda a utilajelor si instalatiilor
tehnologice ;

-efectueaza controlul final al instalatiilor de automatizare, inclusiv executarea panourilor de asirnilare necesare
verificarii acestor instalatii ;

- inainte de inceperea fiecarei lucrari, delirniteaza zona de lucru, conform normelor de securitate si sanatate a
tnuncii, intrerupe tensiunea, verifica lipsa tensiunii si legarea la pamant si in scurt circuit ;
-se asigura impotriva accidentelor de natura neelectrica care ar putea servi pe parcursul executarii lucrarii ;
-partiaipa la constructia tablourilor de distributie ;

-monteaza corpurile electrice de iluminat ;

-executa lucrari speciale in conditii normale de lucru, precum si la instalatii simple de autonratizare ;
- remediaza defectiunile provocate de scurtcircuit in instalatii electrice si ia rnasuri pentru prevenirea lor ;
- verifica periodic integritatea izolatiilor si starea carcaselor, fiind responsabil de seculitatea echiparrentelor
nemedicale ;

- verifica daca schelele de lucru interioare si exterioare sunt instalate pe suprafete nivelate si curate, daca
lucrarea de executat presupune schele;
- raspttnde cu operativitate la solicitarile sectiilor atunci cand apar defectiuni din punct de vedere electric ale
utilajelor sau instalatiilor ;
- informeaza la tirnp referitor la lucrarile ce trebuie realizate, raspunde prompt la solicitarile colegilor si sefilor
ierarhici ;

- asigura si mentine functionalitatea Grupului Electrogen in mentenanta sau in caz de avarie;
- executa lucrari de reparare a aparatelor casnice (fier de calcat, aspiratoare, masini de spalat, semiautonrate-
automate, ventilator etc,), aflate in dotarea unitatii, (daca nu sunt de competenta serviciilor cu care unitatea are
contract de service sau RENEL), asigurand securitatea tuturor echipammentelor nemedicale ;
- executa conform normelor NTS ale MIR * cel pu{in anual revizia punctului de alimentare cu energie electrica
(Bare, aparate, cabluri, capat terminal, relee, etc.) ;

- verifica qi asigura securitatea echipamentelor nemedicale ;

- in sezonul de iarna, participa efectiv la dezapezire actionand pentru degajarea principalelor cai de acces
(acces auto, trotttare pietonale, depozite, ateliere, tabloul general de distibutie electica etc.) ;
-curatenie zilnica la Iocul de tnunca si pe eventualele sectoare trasate de seful direct.

3. Atributii, sarcini Ei responsabiliffitriin raporturile.juridice de rnuncd:-
D. Sfera rela{ional[ a titularului postului
1. Sfera rela{ionald internS:

a) Relafii ierarhice:
l. subordonat fald de: manager, director financiar * contabil, director medical,

coordonator compartiment administrativ
2, superior pentru:-

b) RelaJii func{ionale:
c) Relalii de control /colaborare:-
d) Rela{ii de reprezentare: in limitele competentelor

2, Sfera relalionalS extern5:
a) cu autoritSli 9i institulii publice
b) cu organizalii internalionale
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c) cu persoane juridice private
3. Delegarea de atribulii ;i competenf6:
Toate atribuliile din prezenta figd a postului vor fi delegate cdtre persoana inlocuitoare, in

cazul in care salariatul se afl6 in imposibilitatea de a-;i indeplini atribuliile de servicir.r (concediu de
odihn6, concediu pentru incapacitate de muncd, delegafii, concediu 1116 platd, suspendare, cletasare
etc.)

3. intocmit de:
L Numele gi prenumele:
2. Func{ia de conducere:
3, Semn[tura
4. Data intocmirii

4. Luat la cunogtinld de c6tre ocupantul postului
1. Numele Ei prenumele:
2. Semn6tura
3. Data..........

5. ContrasemneazS:
l. Numele gi prenumele:
2, Func{ia:
3. Semndtura
4, Data
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FI$A POSTULUI nr.

A.
l.
2.

4.

B.
L
2.
1

4,

5.

6.

7,

8.

C.
1.

Informa{ii generale privind postul
Nivelul postului: de execufie.
Denumirea postului: Muncitor necalificat
Gradul/Treapta profes ional6:
Scopul principal al postului:
Condi(ii specifice pentru ocuparea postului:

Studii: gcoal6 generalS
Perfec!iondri/special izdri : -
Cunogtirile de operare pe calculator: -
Limbi strdine cunoscute: -
AbilitAtri, calit6fi gi aptitudini necesare:
Cerin{e specifice:
** Se va specifica oblinerea unui/unei avizlauloriza\ii prevdzut/prevdzute cle lege, dup6 caz.
Comparlimentul : Compartiment Deservire - Bloc Alimentar
Pozilia in C.O.R. / COD: 941201
Atribufiile postului:

Atribulii generale :

- respectd normele de protecfia muncii, PSI qi protec{ia mediului ;
- respectd ROI gi ROF la nivel de unitate ;
- respecti reglementIrile Ordinului MS l10l/2016 privind prevenirea, controlul gi cornbaterea infec(iilor
nosocomiale;
RESPONSABILITATI privind Sisternul de Management al CalitAlii :

-participi la proiectarea,realizarea si dezvoltarea sistemului de management al calitatii (SMC);
-propune politici gi obiective pentru domeniul calitalii;
-indeplinegte prevederile din documentele SMC;
-aloci cel pu[in o ord pe sdptdrnAnd pentru participare la activitSfi de irnbunEtd{ire a serviciilor medicale.
-identificd, rapofteazd, gi trateazi conform procedurilor aprobate, produsele neconforme.
-cunoa$te gi respectl politica managementului referitoare la calitate;
-cunoa$te gi respectd documentele Sistemului de-Ma,nagement al Calitalii aplicabile in activitatea depusd,

OBLGATIILE PRIVIND SECURITATEA $I SANATATEA iN VUNCA :

-sd igi deslTgoare activitatea in conformitate cu pregitirea qi instruirea sa, precurn gi cu instruc{iunile primite
din partea angajatorului, astfel inc6t sI nu expund la pericol de acciclentare sau imboln6vire prot'esionald at6t
propria persoanS, c6t;i alte persoane care pot fi af'ectate de acliunile sau omisiunile sale in timpul procesului
de munch ;

-sd utilizeze corect rnaEinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de transport ;i alte
mijloace de produclie ;

-sd utilizeze corect echipamentul individual de protec[ie acordat Ei dupd utilizare s6-l inapoieze sau sd il pund
la locul destinat pentru pdstrare ;
-sI nu procedeze la scoaterea din funcliune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrar6 a
dispozitivelor de securitate proprii, in special ale rnaEinilor, aparaturii, uneltelor, instalafilor tehnice gi
clSdirilor Ei sd utilizeze corect aceste dispozitive ;

RE,

./1sa9
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-sd comunice imediat angajatorului sau lucritorilor desemna{i orice situalie de muncd despre care au motive
intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea Ei sdndtatea lucr[torilor, precum gi orice deficien{a a
sistemelor de proteclie ;

-sd aduc6 la cunogtinta conducdtorului locului de munci Ei/sau angajatorului accidentele suferite de propria
persoan[ ;

-si coopereze cu angajatorul si/sau cu lucrltorii desemnali at6t timp cAt este necesar, pentru a face posibili
realizarea oriclror m6suri sau cerin{e dispuse de cdtre inspectorii de munc6 ;i inspectorii sanitari, pentrLr
protec(ia sdndt6{ii qi securitllii lucrdtorilor ;

-sd coopereze atdt timp c6t este necesar, cu angajatorul ;i/sau cu lucrdtorii clesemna{i, pentru a perrrite
angajatorului sd se asigure ca mediul de muncd gi condifiile de lucru sunt sigure ;i I}rd riscuri pentru
securitatea;i sdndtatea, in domeniul s6u de activitate ;
-sd iEi insugeasc6 gi sd respecte prevederile legislaliei din donreniul securit6lii Ei sAn6tAtrii in nrunc6 gi mEsurile
de aplicare a acestora ;

-sd dea rela(iile solicitate de cdtre inspectorii de rnLrncd ;i inspectorii sanitari.
Baza:LEGEA nr.31912006 privind securitatea si sanatatea in nrunca.

2. Atribufii specifice:
. Ajuta la pregatirea hranei bolnavilor;
. Ajuta la manipularea si depozitarea alimentelor in rnagazie ;o Executa pregatirea preliminara a legumelor si fructelor) ;r Respecta regulile igienico-sanitare impuse intr-un bloc alirnentar
. Are datoria sa efectueze un curs san minim alimentar ;

r Asigura spalarea si dezinfectar.ea veselei din blocul alimentar ;r Efectueaza curatenia curenta si terminala conform graficului de lucru si ori de cate ori este nevoie;o Transpotta rezidurile rnenajere la ghena de gunoi , in conditii corespunzatoare ;

3. Atribulii, sarcini gi responsabilitdti in raporlurile juridice de muncd:
D. Sfera rela{ionali a titularului postului
1" Sfera relaJionald internd:

a) Relalii ierarhice:
l. subordonat fala de: asistent principal sef dietetica, director medical
2" superior pentru:

b) Rela{i i funclionale:-
c) Relafii de control /colaborare:
d) Relalii de reprezentare: in limitele competentelor

2, Sfera relalionald externd:
a) cu autoritdli gi institutii publice -
b) cu organiza{ii internafionale -
c) cu persoane juridice private -

3. Delegarea de atribulii qi competentd:-
Toate atribuliile din prezenta figd a postului vor fi delegate cdtre persoana inlocLritoare. in

cazul in care salariatul se afl[ in irnposibilitatea de a-gi indeplini atribu{iile de serviciu (colcediu de
odihn6, concediu pentru incapacitate de munc6, delegalii, concediu fdr:d, plald, suspendare, detagare
etc.)

3. intocmit de:
Numele gi prenumele:
Functia de conducere:

l.
2.

Semndtura

2
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4, Data intocmirii ..........,,.

4, Luat la cunogtinld de cdtre ocupantul postului
1. Numele gi prenumele:
2. Semn6tura
3. Data....,.....

5. Contrasemneaz6:
L Numele qi prenumele:
2. Funcfia:
3. Semndtura
4. Data


